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Procesos asociados al departamento de
compras de la empresa

Este articulo intenta abarcar cdmo se implementa las operaciones de compra que maneja una
empresa mayorista. Desde la introduccién de la orden de compra hasta la validacion de la misma a
nivel de pagos como a nivel de inventario.

Registrar una orden de compra al proveedor

Cuando nace la necesidad de comprar a un proveedor que ofrece articulos a la empresa, el primer
paso es entrar a Inventario / Entrada de Articulos

Almacenes Departamentos

Unidades  Marcas

Servicios Ventas Cajay Bancos Cuentas

L E : E. Chequeo

= ’

y o W Cambio Seriales
palida Traslado Ajuste Ajustar Emitir
Envasar Precios Reportes

Configurar Fichas Cperaciones Reportes

) ) [termsz Conszultar Precios
Clases Dep. Niveles de Precic Seriales  de Venta

f\_a Entrada de articulos

Fad Proveedor: |

N Introducir RIF de
de Proveedor y pulsar
El g ENTER o esta flecha
bad

Normalmente se introduce el RIF del proveedor y se pulsa ENTER. Si se trata de un proveedor
previamente registrado se puede utilizar el icono Buscar para mostrar un listado y localizarlo por
nombre

Introducir un articulo que ofrece el proveedor por primera vez

Si algun articulo amerita ser registrado en Antare antes de incluirlo en la orden de compra, se pulsa
un par de veces sobre el boton (+).
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Bl - )
Cadigo:

Tedee un osdigo de "Mems” v pulse ENTER
05l preflese pulse BSRRA EEPACMOORA para buscag

o Compras Sericios Vertas

Irtamentos L.. m \.‘

e Iterns  Consultar Precios |
m E
Provesdar: 314573479
FechaDoc: | L2 ~| Nombre del item: | v
Procedencia: | Nacional £ Caracteristicas:
|| e Descngosdn
| Contenldo neto: 1,00| und w
Codigo sugerido:
|
Precio de venta: 0,00
Expresado en: Moneda local [Bs) -
Incluir foto
Aenglones: 0 Precio lunye 1WA,
"":“:‘:" ¢ Se introduce
[l anute departamento,
descripcion,
- TT- B fotografia y
[c60160 o€ anricue] & (€] . opcionalmente el
_ precio de venta
Anuler Seriales Subtgtales Emlnq ConsultarSolictud Guardar Cancelar

Ejemplo de un articulo registrado:

https://wiki.antare.net/ Printed on 2026/09/08 19:13


https://wiki.antare.net/lib/exe/detail.php/antare/compras/procesoscompras02.png?id=antare%3Acompras%3Aprocesos-de-compras

2026/09/08 19:13 3/5 Procesos asociados al departamento de compras de la empresa

Seleccionar
fa Incluir nuevo articulo marcay
departamento

Marca |DEF
Departamento: ADHESIVO

Nombre del
Mombre del Item: |CINTA ADHESIVA, articulo y
Caracteristicas: ALUMINIO 48MM X 30M caracteristicas

o e
Contenido neto: 1,00/ und v (J’ Incluir Foto
Cédigo sugerido: AD.CIN.ADH.ALU.48M.X | 1
Precio de venta: ;” « 7=
Expresado en: uspo w
Incluir foto

E-] Precio incluye va

] Exento de 1v&

Consultar Solicitud Cancelar

Entonces se completan los detalles del nuevo renglén y se incluye en la orden.

D Entrada de articulos

Proveedar: 314973479 % CARIS CELULAR, CA
FechaDoc: | 6 2/2025 | Vence: | 6f 22025 | Mum.Doc Control: Pedide: | 2502001
Procedencia: | Nacional w Divisa: |USD - Tasa Ref: 53,96 Costo:  USD (Guardar costos en USD) -
Item Descripidn Almacén | Unid Cantidad Costo § Costo Bs Importe § % Ajuste PJ Nueva ubig

{Lista 5in elementos)

El cédigo del Se introduce la Finalmente pulsar

nuevo articulo se existencia, sobre este icono
Renglones: 0 genera por el costo y almacén para agregar el 0,00
Total piezas: 0 sistema destino I‘Engld‘n 0.0
Januiadge 0,00
0,00

DESCUENTO AJUSTE PREVIO

CANT
[z2m0000 | [B @ |unic w o,0000 || DEF ml 00000 (Mo H N A

CINTA ADHESIVA ALLIMIMNIO 28RN X 30M

Anula Sariales Subtotales Emniti Ardculao... Orden compra Validar Ouitar Bevisar |+ Salir

Incluir un articulo registrado con anterioridad

Si el usuario tiene la certeza de que el producto a incluir ya esta registrado en la Base de Datos
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Antare, solo debe pulsar el icono de blsqueda:

Se introduce una
o varias palabras

G2 como filtro de
blsqueda (sin
pulsar ENTER)
c B Elementos Encontrados: 17
L [t Yentas a)a y banoos
I Descripcion: ROED..| C..0S 3 Molnv
[ KDEOTEX PAPEL DE LLIA IMPERMEABLE 2302 SRA "y . E
: Provesdor: 14573479
| Fecha Doc: 6 /2025
rvocedencis: RN Hacer doble click
sobre el renglon
Y i Descripcién deseado o pulsar
i ¥ ¥ i
EZ800001 CIMTA ADHESVA AL Seleccionar

Se pulsa aca
para obtener el
listado de

articulos

I — Exportar & Excel [ Selcwionar )| Concetar
OGO OE ARTicuLe] @, @ —

Anular Seriales Subtotales Emitir Armeulo... Orden compra Validar Cuirar Bevisar Salir

Completar y validar la orden de compra

Una vez incluidos todos los productos (nuevos o existentes) que componen la orden de compra a
emitir al proveedor, se realiza una verificacién rapida de los totales y se hace clic en Orden de
Compra para validar la misma.

https://wiki.antare.net/ Printed on 2026/09/08 19:13


https://wiki.antare.net/lib/exe/detail.php/antare/compras/procesoscompras05.png?id=antare%3Acompras%3Aprocesos-de-compras

2026/09/08 19:13 5/5

Procesos asociados al departamento de compras de la empresa

A Entrada de articulos

Proveedor 14373473 G CARIS CELULAR, CA
Fecha Doc. &6/ 2/2025 Vence: | &6/ 2/2035 -~ | Num. Doc Cantrol: Pedida: | 2502001

ccedencia: | Naclona visa: |USD asa Ref Costo: USD (Guardar costos en USD

Item Descrigcidn Amacén  Unid Cantidad Costo Costo By Importe § % Ajuste P) Nueva ubid
E,'.'-‘ﬁ.']'ﬂ.’.-l CINTA ADHESVA ALUMIMNIC 42MM X 308 DEF Unad 10,00 3.00 161,88 30,00 0,00 ]
21600001 KOBOTEX PAPEL DE LUA IMPERMEABLE DEF Uiel 100,00 9,00 435,64 B0, 00 0,00

230CED GRANG 120

Renglones: 2 530,00 Meto: 930,00

Total piezas: 110 Una vez 0,00 IVA: 148,80

[ anutads completados los 0,00 Toeal § 1.078,80

renglones, hacer Total Bs 58.212,05
e click en Orden de
I aQq o
Apuila Seriales Subtgtales Argicula... Validar Quitar Bevisar |+ Salir

En este punto hay que considerar lo siguiente:

e Una orden de compra no suma al inventario las existencias especificadas en la misma.
* Los nuevos articulos introducidos en el proceso de orden de compra no figuraran todavia en

ningun listado para la venta

e Las ordenes de compra pueden ser modificadas para incluir, modificar o quitar los articulos de

la misma.
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