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Compras y Gastos

Toda operacion que involucre un pago de la empresa hacia un tercero, (proveedor), por concepto de
compra de articulos o servicios prestados debe ser registrada en la ficha Compras y Gastos Varios.
Para efectos de este manual se denominara dicha operacién como Compra/Gasto, y dependiendo de
la naturaleza de la operacidn aplican las siguientes definiciones:

 Se entiende como Compra la operacién que involucra mercancia adquirida al proveedor
destinada a ser comercializada por la empresa y que puede generar créditos fiscales en caso de
ser soportada por una factura.

» Se entiende como Gasto cualquier otra operacidn que sélo involucre a un pago a un proveedor
o prestador de servicio y que también puede generar créditos fiscales en caso de ser soportado
por una factura.

Los libros fiscales de compra IVA y rotacién de inventario (columna entrada/salida) generados por
Antare se alimentan de lo que esta registrado en la ficha Compras y Gastos Varios. Los totales e
impuestos que aparecen en la ventana Entrada/Salida de Articulos se ofrecen de momento como
informacién no vinculante al usuario, mas no figuran ni en los libros mencionados ni en las cuentas
por pagar.

Para que una entrada/salida de inventario (Véase Operaciones de Inventario en la pagina 16) figure
en el libro fiscal de rotacidon de inventario, la misma debe estar enlazada a su correspondiente
registro de compra fiscal.

Las compras fiscales sélo se pueden registrar en moneda local, dado que el libro fiscal de compras y
las declaraciones de impuesto se realizan en moneda local, aunque se pueden pagar en cualquier
moneda. Las compras y gastos sin impuestos se pueden registrar en moneda local o extranjera, y
asimismo su pago se puede registrar en cualquier moneda.

Existen elementos relacionados con un registro de compra/gasto que se pueden gestionar por Antare,
tales como las retenciones de IVA e ISLR, el origen de los fondos utilizados para pagar la
compra/gasto. Todo ello se explicara a continuacion.

Registro de una compra/gasto soportada con Factura Fiscal

Se tiene, por ejemplo, el ingreso de una factura fiscal Nro. 004567 de un proveedor al que se le
retiene el 75% del IVA, cuyo monto es de Bs 200.000.000,00 sujeto a impuesto (16%) mas Bs
50.000.000,00 exento. EI monto total de la factura es de Bs 282.000.000,00. La retencién de IVA a
aplicar a esta factura es de Bs. 24.000.000,00.

El primer paso es abrir la ficha Compras y Gastos Varios y teclear el RIF del proveedor asociado a
la factura para determinar si el mismo esta o no registrado en Antare:
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|\A, Reportes

Reportes

Si el proveedor existe en el sistema, la ficha Compras y Gastos Varios termina de abrir
completamente con los campos listos para ser rellenados con los datos de la factura.

Si el proveedor no esta registrado en la base de datos, Antare muestra el siguiente mensaje y luego
abre la ficha Proveedores en blanco permitiendo al usuario hacer un paréntesis para registrar los
datos del proveedor en la misma:

1 La bdsqueda no arrojo resultados

Aceptar

Una vez que aparece la ficha del proveedor se teclea el RIF del mismo y se pulsa Enter o el botén
Siguiente @/

Si hay conexidn a Internet y la pagina del SENIAT se encuentra operativa, se puede consultar de
manera electrénica el RIF del proveedor para determinar los datos de la razén social y el porcentaje
de IVA a retener. (Si aplica el caso).
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€l o RIF: [ sa0032525 <N Consultar RIF:
MNombre o Razdn Social: |TC|'RRE FACCION DEL CAFE, C& | RIF fCI: |_|.4|){)3]5]5 * Botdn para
_ consultar el Rif de
Representante: | | TelRep: | | a4 empresa si se
Representante 2: | | Tel. Repl: | | dispone de
nternet

Direccidn: Teléfono: | |

Fax: | |
=mail- | P Twitter: | |
Sitio Web: | [ Sedebe asegurar Instagram: | |

) de colocar en este
Procedencia (Licores): | campo la alicuota
Num Registro |Licores): | | de retencion en
caso de que
Dias de Crédito: El k aplique
Categoria: | -\7
Tipo Provesdor P Juridica ~ || Domi o/Residente ¥ [Z]Proveeder ccasional
Clasificacién Fiseal: w [[]Es agent= aduanal
Retener % LV.A: 5% ~| " Consultar [Jasignar cuenta contable
—
Eliminar Cancelar

Una vez registrado el proveedor, Antare vuelve a la ficha Compras y Gastos Varios para registrar
los datos de la factura:

. En este primer
. PE— o~ TORREFACCHON DEL CAFE, CA =ik PIITTR
| Hzldle ! ~ blogue se introducen
Tipa de Operacidn: | COMPRAS COM IMPUESTO los metadatos de
o on factura, tales como
/ Mro, contral y fecha
| Datos Generales | A de emisidn
Encaberado del documento de compra T
Este segundo campo
Factura Num: v | |004567 | Fechs Emisién Documento: [20/4 /021 =) de fecha indica e
Num. Contral: |m4557 | Fecha Reg. Libro de Compras: |20/ 4 /2021 TI pE"rlCdﬂ de

] o '"'_I_ declaracion de la
Factura Afectada Dias de Vencimianto: factura

0Ord. de Compra- | | Fecha de vencimiento: [20/4/2021 =]
[C]Pianilla importacion: Comprobante Retencidn;

En este segundo blogue FE\
Totallzack LEL]lL]f.Z-H la totalizacion de la

factura. Base Imponmible y
Total Exento: | Euuco.um.nu-| B EA sujeto a retencidn de IVA monto exento. El sistema
Base Imp. Alicuota 16%: | 00 m_mlm| B v 16%: | u_gm_m;,m| Ret: 24 000.000,00 calcula automaticamente e

i Ta a5

Base Imp. Alicuota B%: 0.00/ LA B%: [ 0,00 \_ WA Y la Ret )

Baze Imp. Alicuota 31%:

wase]  om|
LA, D% 0,00 (-

- Tildar este campo solo si
Sl 0,00 se trata de una compra de

T H e r O, f

otal Genera 282.000.000,00 [ Con derecho a crédito fiscal mercancia com Cl_c'|||2"ld.:'| |
T . por la empresa

[ Desc al Total General: A eredite fiscal totalmente deducible |

Anular Bevisar - Cerrar |

Base Imp. Alicuots 08

Base Imp. Alicuota 0%

L

Luego de haber introducido el monto, la fecha y de haber hecho clic en Validar, se sigue el
procedimiento de la siguiente seccién: Definir si un nuevo registro de compra/gasto se paga de
contado por caja o es a crédito.
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Registro de una compra/gasto no soportado con factura
fiscal

En esta ventana Compras y Gastos Varios también se registran aquellas compras o gastos no
soportadas con facturas fiscales.

A diferencia de una compra soportada con factura fiscal, este tipo de registro solo consiste en los
datos del proveedor, la fecha de la transaccién y el monto correspondiente.

Este tipo de registro también puede involucrar o no mercancia relacionada. Es de hacer notar que
este tipo de transaccidon no aparecera registrado en el libro de compras IVA, pero si en la ventana
Cuentas por Pagar.

El procedimiento inicialmente es semejante al de la seccién anterior respecto a abrir la ficha y
seleccionar a un proveedor. Ya cuando abre el formulario para colocar los datos se debe hacer lo
siguiente:

a Compras y Gastos Varios

= -
Cl & RIF: ] PROVEEDOR PREDETERMINADO

Tipo de Opearacidm: GASTOS WARNIOS w )
Descriplidn: T in “fRactoc
COMPRAS CON IMPUESTO 't .

Detos Generales

Encaberada del dotuments de compra

Fecha Reg. Libro de Compras: |21/4 /2021 -

Dias de Vencimienwo: |U

Fecha de vencimiento: |21/4 /2021 -

Comprobante Retencion:

Totalizacian

Digitalizar Dc

Total General: 0,00|| VES - [_]Es devolucion

Luego de haber introducido el monto, la fecha y de haber hecho clic en Validar, se sigue el
procedimiento de la siguiente seccidn: Definir si un nuevo registro de compra/gasto se paga de
contado por caja o es a crédito.
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Registro de reverso de compra/gasto (Devoluciones, Notas
de crédito)

Para registrar devoluciones o reversos de facturas el procedimiento seria semejante al registro de una
compra/gasto. Con la Unica diferencia de ajustar el correspondiente:

En caso de una nota de crédito fiscal:

'dl Compras y Gastos Varios

LT #u  PROVEEDOR PREDETERMINADD
Cl o RIF 400325, En

Tipa de Operacion COMPRAS CON IMPUESTD o Nugvo

Descripcion

Datos Gensrales

Emcaberado del documents de cormpra

Faciura Mum: w En el cas Emisidn Documenta: |21/ 4 /2021 =)
n el caso de un
Factura Num ravaren de U . Libro de Compras: [21/4 /2001 =]

N/Crédito Num:

N/Débite Num documento fisca Dias da Vencimienta: [0
Ord. Entr. Num: S8 SeECCIona
T T | e ) ha de vencimienta: |21/ 4 /2001 |

. lota de crédito

[ Pianiiia imporzacidn: probante Retencitn:

Tatalizacién

Total Exento: | a_ml =

Base lmp. Alicusta 16%: | a_n{:-| I 155;_| a_n{:-|

Base Imp. Alicuota 8%: | o000l B VA B | .00/

En caso de una devolucién no soportada por factura:

|

- 0037575 ~ P f PREDETERMI
Cl o RIF: HD032525 ] ROVEEDDR FREDETERMINADD

| =
Tipo de Operacion: | GASTOS VARIOS ~ Muevo
Descripcidn:
Datos Generales

Emcaberade del documento de compra

Fecha Reg. Libro de Compras: (2174 /2021 =

Dias de Vencimiento: (0

Fecha de vencimiento: |2174 /2021 -

Comprobante Retencign:

Tatalizacicn
Sl 85 un reverso
ae un gasto ni

fiscal se

tilde

Total General: 100,00(| UsD w [ Es devalucién
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Definir si un nuevo registro de compra/gasto se paga de
contado por caja o es a crédito.

Al validar un nuevo registro de compra/gasto, Antare le pregunta al usuario como y cuando desea
pagar el mismo.

2 - Pagar con efectivo de Caja

Esc - Cancelar

6 1 - Registrar a Cuentas por Pagar 4 na
|

Es de hacer notar que la aparicién de esta pregunta depende del perfil de acceso del usuario. Puede
gue un usuario solo tenga disponible una de las dos opciones y en ese caso se salta el cuadro de
didlogo.

En esta Ultima pregunta, si el usuario presenta dudas, la opcidn segura es la primera: Registrar a
Cuentas por Pagar. El propoésito de esta seccion es explicar lo que ocurre al elegir hacer clic en un
botén o en el otro.

Enviar un nuevo registro de compra/gasto hacia cuentas por pagar

Justo después de registrar una compra al hacer clic en Validar (Véase la seccién anterior) si el
usuario opta por la opciéon Registrar a Cuentas por Pagar, se muestra lo siguiente:

]

@ 1 - Moneda local Bs
|

2 - Ddlar (5) a 2.632.495,05 (Oficial)

Esc - Cancelar

https://wiki.antare.net/ Printed on 2026/09/08 17:22


https://wiki.antare.net/lib/exe/detail.php/manual/image119.png?id=antare%3Acompras%3Aregistro-de-compras-y-gastos
https://wiki.antare.net/lib/exe/detail.php/manual/image120.png?id=antare%3Acompras%3Aregistro-de-compras-y-gastos

2026/09/08 17:22 7/19 Compras y Gastos

Si la compra estd sujeta a ISLR debe seleccionar la opcién Moneda Local.

Si se selecciona la opcién Délar posteriormente se deberan registrar dos pagos: Por una parte, el
sub-total en moneda extranjera USD y por otra parte el impuesto en moneda local (Bs).

Clasificacion del Hecho Econdmico

Favor seleccione la clasificacion gue esté mas acorde con esta operacion.
Esto ayudara a contabilizar correctamente la misma.

[CIRegistrar retencidn ISLR <] Emitir retencidn VA - Involucra inventario

Aca puede indicarle al sistema
si desea emitir de una vez el
comprobante de retencion de

A o de lSLE | A5
operaciones pueden realizarse

en aeste momento o

posponerse

Aca se indica al
sistema si la
peracion se frata en
efecto de uina
compra de mercancia
0 unm simple gasto

Clasificacidn del Hecho Econdmico

Favor seleccione la clasificacidn que esté mas acorde con esta operacion.
Esto ayudara a contabilizar correctamente la misma.

5l desactiva esta tilde 5‘3[3\

ndicando que se trata de un

[ registrar retencidn ISLR k< Emitir retencidn IVA @wolucra inventario )
15to ¥ no de una Compra

ET:
Tipo:
pa -~ - En este caso Antare
Compra de Activos Fijos (NO DE MERCANCIA) solicitara al usuario la
SOICITara al usus d
clasificacion del gasto
Debe seleccionar un Tipo en
sta supenor y luego un

Sub Tipo en la lista inferior

Sub Tipa: Gastos Mantenimiento Vehiculos -
Vidticos a Vendedares
Hoteles y Restaurantes

Otros Gastos

Gastos Servicios Telecomunicaciones

Gastos Mantenimiento Equipos Computacidn
Transporte, taxi, movilizacion del Personal
Tramites Publicos

Seguridad y Vigilancia

Plomeria, Servicios Generales w en esta casilla para

- ’ ncorporarlo a la misma
Agregar subTipo: A/\

51 el ipo de gasto que
desea introducir no aparece

en la lista, lo puede teclear

Dependiendo entonces de las opciones tildadas en la ventana anterior, aparecen en secuencia las
ventanas para emitir respectivamente los comprobantes de Retencién ISLR y de Retencién IVA.

A continuacién, se muestra la ventana que queda luego de haber completado estos pasos:

Wiki - https://wiki.antare.net/


https://wiki.antare.net/lib/exe/detail.php/manual/image121.png?id=antare%3Acompras%3Aregistro-de-compras-y-gastos
https://wiki.antare.net/lib/exe/detail.php/manual/image122.png?id=antare%3Acompras%3Aregistro-de-compras-y-gastos

Last update:
2024/02/02 antare:compras:registro-de-compras-y-gastos https://wiki.antare.net/doku.php/antare/compras/registro-de-compras-y-gastos
06:46

Cl o RIF: |;4m32525 £  TORREFACCI ON DEL CAFE, C&
Tipa de Operacién: | COMPRAS COM IMPUESTO w 18
Descripeidn: |th..lN

Datos Genersles  Inventario y pagos

Encaberado del documento de compra

En esta pesiana
Factura Mum: vl | se mostrara o5 freme: [20/4/200 =]
Mum, Contral; 004567 L 15 realizados mpras: |20/ 4 /2021 vl

— @ &5[a compra
Factura Afectada L o hiento: |
Ord. de Compra: h“ﬂ‘{mn:ntu: 200 4 /2021 vl e Puede escanear el

Planilla Importacion documento de
compra para
mosirar agui una

e copia digitalizada
Total Exenta: [ ﬂm_umml haciendo che aqui

Base Imp. Alicuota 16%: | 100 mﬂ_mﬂm| VA 16%: u_mﬂ_m;.m| Retr: 24 000.000,00

Baze Imp. Alicuota B3

Para ver el
estado de cuenta
y reqistrar los
pagos de este
proveedor, hacer
clic aqui

Si la compra fue
reqistrada por
error o con datos

ncarreclios

hacer clic agu

Baze Imp. Alicuota 31%:

Baze Imp. Alicuots 0%

Base Imp. Alicuots 0%

Total General:

Desc al Total Genera

Anular Cuentas Bevisar - Cerrar

Al hacer clic en Cuentas, aparece registrado el movimiento de compra/gasto en la ventana Cuentas
por Pagar.

Cobros a Client=s | Pagos a Proveedores | Pagos a Personal

Provesgor J4D0325RS @  TORREFACCION DEL CAFE, CA
Ultimo Pago: Por vencer 0-30 Diss 30-60 Dias || 60+ Dies
Salgos pandientes al 20-abr-21 18:47: 8.000.000,00
Renglon Cadige Docl Dec2 Inicic Vence Concepte Mante Pagada Salda et VA Ret FSLR
1 a5 rar 20042027 mar. 20042027 COMPRA IMP. ATUM Factura B.000.000,00 8.000.000,00

004357 Cortral: DO456T

05 datos de la compra
Los datos de fa compra Haciendo clic derecho sobre

quedan asentados en la renglén se puede
.j.-\l.'-lr:-ll-I por er I-u Ret de WA vio
L ¥ lUego reqisirar 21 pago
de la misma
Detalles del rengidn selecrionasdn: Hesumen:

Concepio: Adelantos: 0,00
Ret=nciones: 0,00
{_Cirjgen | Mcnto; £.000,000,00
Pagmdac 0,00
Salda: 000, 000, 00
Muewvo Pago Operaciones Emidr Estado de cuenta Cerrar
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Envio de nuevo registro de compra/gasto a ser pagada inmediatamente con
efectivo de caja

Una compra o gasto pagado directamente con fondos provenientes de la jornada de caja en curso se
puede registrar rapidamente en el sistema. Esto si en cada caso el usuario esta conforme con las
siguientes condiciones:

» El monto de la compra o gasto no debe estar sujeto a retencién ISLR. El porcentaje retenido de
IVA (si aplica) no podra alterarse o eliminarse luego de que el registro haya sido validado.

« El asiento en la jornada de caja correspondiente al pago de la compra/gasto se generara
automaticamente en la misma moneda con que se registré dicha compra/gasto. Si se tiene
planeado registrar la compra/gasto en una moneda y registrar el correspondiente pago en otra
moneda ya este requisito no se cumple.

* El pago correspondiente sera Unicamente por el monto total de la compra/gasto.

* Los fondos seran tomados de una jornada de caja activa, en caso de no haberla Antare dara
primero acceso al usuario a que abra una nueva jornada antes de completar el proceso.

e En caso de alguna equivocacion en la transaccidn, el usuario tiene chance de anular la
compra/gasto Unicamente antes del cierre de la correspondiente jornada de caja.

Si alguna de estas dos condiciones no se satisface entonces se debe seleccionar la opcidon Registrar
a Cuentas por Pagar, la cual si proporciona al usuario mas herramientas para asentar
correctamente todos los detalles de la transaccion.

Si se satisfacen ambas condiciones, justo después de registrar una compra al hacer clic en Validar
(Véase la seccién anterior) el usuario opta entonces por la opcién Pagar con efectivo de caja. Se
muestra lo siguiente:

En caso de que la caja esté cerrada Antare da la opcidn a que el usuario realice primero un inicio de
jornada o apertura. Los pasos para realizar el inicio de jornada se detallan en la pagina 54.

0 JDesea realizar ahora la apertura de la @ja DEF?

s D[ me ]

En este punto se siguen los mismos procedimientos de la seccidn Iniciar jornada de caja (Apertura) en
la pagina 54.

Luego de haber realizado la apertura de caja (en caso de ser requerido en el momento) el sistema
muestra un mensaje de confirmacién. La compra quedara asentada en la ventana Movimiento Caja
de esta manera:

'd) Mavimiente Caja - CAJA DEF ABIERTA

Seleccionar caja para visualizar: Esta caja (DEF) w| Bt

Ambiente Mesa Transpor.. Concepto Egresos ngresos Medio Diw
3. m, COMPRA: ATUN 282000000,00 EFE
3. . APERTURA 2632495050 USD 10,00
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Y en el cierre de caja quedaria asentada la operacién de la siguiente manera:

EMPRESA C.A. (SEDE PRINCIPAL)

———————————— FONDECQS (+) —————————————
Fondeo Def Tad: £ 250,0
Jornada Anterior £ 10,00
TOT FOMDED OSD: £ 260,00
------------ EGRESOS [-) ————=——==——mm
Acun Efe: Ba -282.000.000,00
SRLDD LRJdA (%)

SALDD USD: § 260,00
SALDD WVES: Ba -282.000.000,00

CUADRE FISIUD CRJA
Efe: By =-282.000.000,00
Oad: ¥ 260,00
------ CUADHE ELFCTHONILD LAJRA=======
-------- TASAS DE CAMBIO CAJA-———————
3 U3D 26324595.05: 260,00

La caja debe tener fondos suficientes para cubrir el gasto asentado en la jornada (los fondos pueden
ser afiadidos antes o después de la compra/gasto) y evitar que el saldo de la misma se vaya a
negativo para el momento del cierre. Témese en cuenta que mientras una jornada de caja presente
saldo negativo no podra realizarse el cierre de la misma.

Consultar en pantalla un registro de compra/gasto
previamente realizado

Antare almacena un histérico de las compras/gastos que el usuario va registrando. El usuario tiene
acceso a esta tabla de compras/gastos que le permite realizar transacciones administrativas
relacionadas. Para ello se abre la ficha Compras y Gastos Varios y se pulsa directamente el botén
Revisar o & :
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| EMPRESA C.A, - Antare w0,146 RC2000

I @
| / msentano Serncios Yentas Laja vy Bancos Cusntas
[

y Tl
Emitir

Repaortes
Reportes

Provesdares

Fichas

Cl & RIF ' L oa =

Registrar una nueva Compra o Gasto L L -
Hacer directamente clic agu

para mostrar un listado de

tpdos los registros de

Tipee el nimers de RIF, nombre o codigo de un Proveedor y ¢
va B introducir un gasto simple sin especificar proveedo
puede teciear la palabra DEF y pulsar ENTER

ompras/gastos archivados

[ambien se puede utilzar
el botdn revisar para
ir de manera refinada
COmpras/gaslos
irchivados segun el dato
gue el usuarno renda a ia
mar

e Todes las Compras y Gastos

Tedas las Compras
i Todos los Gastos
Compras y Gastos de un Proveedor

i Compras con movimiento de inventano

Compras sin movimiento de inventano

Por nimero de Factura
Por ndmeno de Mota de Crédito

Compras de Importacidn

Modificar una compra/gasto previamente registrado

Modificar numeracion, proveedor, fechas y descripciéon de un registro de
compra/gasto.

Una vez se tiene en pantalla el registro de la compra/gasto siguiendo los pasos de la seccién anterior,
se pueden realizar los ajustes que se detallan en la siguiente imagen:
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idc

ompras y Gastos Vanos

Cl o RIF: [140032525 o

Tipe de Operacién: | COMPRAS COM IMPUESTO 18

Descripcion |-5-TUN

Datos Generales  Inventario y pagos

Encabezado del documento de compra

Factura Num: W 1243 Fecha Emision Documento; 20/ 4 /2021 | ficar
-}

MNum, Cantral; 1243 Fecha Reg. Libro de Compras: | 200 4 /2021 L
e — idos

Factura Afectada Dias de Vencimiento: |0 ha

Ord. de Compra: Fecha de vencimiento: [20/4/2011 ~| ara

I: - s Imports r I

Tatalizacidn

Total Exentac 50000 m]p:l
Base Imp. Alicuots 16%: | 100000 m]_g:l VA 16%: 32.000,000,00| REC 24.000.000,00
Baze Imp. Alicustas B% [ a_nc| LVA 2% 0,00

Base Imp. Alicuots 31%: | .;,_m| VA 31%: | 0,00

Basze Imp. Alicuota 0% [ 0,00 LA, 0% [ 0,00
Base Imp. Alicuots 0% 0,00 IV, 0% 0,00
Total General 282 000.000,00 or derecho 8 crisd

esc al Total Genera EA crédito fiscal totalmente deducible

Anular Cuentas Hevisar Cerrar

Adjuntar una entrada/salida de inventario a una compra

Como marco tedrico es importante mantener claro que, para efectos del sistema:

* En la ficha Compras y Gastos Varios se entiende como Compra la operacion que involucra
mercancia adquirida al proveedor destinada a ser comercializada por la empresa y que puede
generar créditos fiscales en caso de ser soportada por una factura.

e Asimismo, se entiende como Gasto cualquier otra operacién que sélo involucre a un pago a un
proveedor o prestador de servicio (sin mercancia) y que también puede generar créditos
fiscales en caso de ser soportado por una factura.

En caso de que el registro realizado en la ficha Compras y Gastos Varios se trate de una “Compra”.
La entrada (o salida) de inventario registrada en el sistema asociada debe ser anexada en el mismo
registro. Completando de esta manera el asiento de la compra en Antare.

Esto es con la finalidad de alimentar correctamente el reporte de rotacién de inventario exigido por el
ente tributario, el cual solo toma las ventas, devoluciones, entradas y salidas de inventario asociadas

a un documento fiscal.

Para informacion de cémo registrar un ingreso de mercancia en sus diferentes modalidades véase
Operaciones de Inventario en la pagina 16.

Una vez que se tiene el registro deseado en pantalla (Véase Consultar en pantalla un registro de
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compra/gasto previamente realizado en la pagina 74) se hace clic sobre el botén que corresponda
segun el caso:

[+ =
d| Compras y Ga

ol o RIF: [s40032525 | ¢ TORREFACCION DELCAFE, CA

Tipo de Operacién: | COMPRAS CON IMPUESTD v 18 TN

Deseripeitin: |.s.'r|_|u ,,I__._‘,:._j.lllle j .
Datos Generales | Inventario y pagos egistrada aon haga
Entradas o salldas de inventario relationadas 1qu J

Codige  Por Fecha Docurmento Monto Mon..,

Aeresar Nueva
Utilice uno de los botones a la derecha para relacionar un movimiento de imventano Angxar Existente naga Iis para \
Quitar DUSCAT una eniraga
praviamenie
Clasificacion para efectos contables reqisirada para
[Mo especificada) | NCiura a esa
mpra j

Pagos realizados [Caja)

Codign  Por Fecha Media Mornto Bs Caja  Joma.. Monto e.. Mon..

Al hacer clic en Agregar Nueva aparece la ventana Entrada de Articulos, con los datos del
encabezado (proveedor) preestablecidos y lista para registrar en ella los detalles de la mercancia a
cargar al inventario. Se seqguirian los pasos de la seccidon Operaciones de Inventario en la pagina 16
para completar la carga/descarga de inventario y vincular de una vez con esta compra.

Al hacer clic en Anexar Existente, se muestra un listado de los registros de entrada/salida del
mismo proveedor realizados previamente. En ese caso solamente debe seleccionarse el que se desee
vincular.

Una vez seleccionado el movimiento a vincular, la ventana queda como se muestra a continuacién:

&
| clorIF 140032525 {3 TORREFACCION DELCAFE, CA

Tipa de Dperacidn: COMPRAS COM IMPUESTO w 18
Deseripeidn: |,g.'|'|_|N

Datos Generales  Inventario y pagos

Entradas o salldas de inventario relacionadas

[ Codigo  Por Fecha Documento Monto Mon... Apregar Nueva
' 10 DEF sab. 240472021 10:52:22 a, ... DDASET 270,00 USD Anewar Existente
Cuiitar ede quitar e
Tl o de la |
mpiar

Monto Bs Caja  Jorna.. Monto e.. Mon..

Antare no obliga a que los montos totales que figuran en las operaciones de inventario tengan que
coincidir con los montos registrados en compras. En caso de alguna discrepancia, sélo se toman como
montos validos en el libro de compras y en los pagos al proveedor aquellos sefialados en Compras y
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Gastos Varios. Y respecto a la parte de la ventana Entrada de Articulos el usuario sélo debe estar
pendiente de que el costo unitario de Item en cada rengldn (junto con la cantidad) estén
correctamente registrados antes de validar y posteriormente vincular.

Registrar un pago de una compra/gasto

Desde la misma ventana Compras y Gastos Varios se tiene un acceso directo a algunas funciones
de la ventana Cuentas por Pagar, en este caso la funciéon Registrar Pago.

El primer paso es colocar el registro de la compra/gasto a pagar en la ventana, siguiendo los pasos de
la seccién Consultar en pantalla un registro de compra/gasto previamente realizado en la pagina 74.

Luego se registra el pago, los pasos en resumen son los siguientes:

1. Se determina, en caso de que esa compra/gasto haya originado una cuenta mixta (Subtotal en
una moneda e impuestos en otra moneda), el componente a pagar (el monto en Bs 0 en
moneda extranjera).

2. Se selecciona la modalidad de pago (desde caja o desde bancos).

Se teclea el monto a pagar (si es completo o una parte del mismo a manera de abono)

4. Se define si parte de ese monto se toma de un anticipo previamente registrado para descontar
(si aplica)

5. Se introducen los detalles del medio de pago (nimero de referencia)

6. Se emite el comprobante

w

Teniendo el registro en la pantalla, se consultan los pagos que se hayan registrado previamente en la
pestafa Inventario y Pagos

Datos Generales  Inventario y pagos

Entradas o salidas de inventario relacionadas

Codige  Por Fecha Documento: Monte Mon. Agregar Mueys
Wilice una de los botones a la derecha para relacionar un meovirniente de inventano Anexar Existente
Cuitar

Clasificacidn para efectos contables

[Mo esgecificado) Cambiar

Pagos realizados [Caja)

El:-dlgn Por Fecha Medic Monto Bs Caja Jorna... Monto e.. Mon...

Para iniciar un pago haga chck en annr'

Pagaos realizados (Bancos) Digitalizar Dotumantos de

Para iniciar un pago se hace clic en Pagar:
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m E st 5 registrados

Cl o RIF: JA003

Pendiente por pagar: VES 227.114,00 + USD 2,16

| Tipode Operacidn: | COM

| Deseripeidn: INSUI Pagos por caja
| Datos Generales | Imn!nl:.i Codigo Paor Fecha Medio Manto Bs Caja Jorna.. Monto .. Mon.. [
Entradas o salidas de invent et listz)

| Se muestra aqui el
Codign  Por Fec saldo pendiente v los
pagos previamente

Litili de o5 bot
ilice ung de los registrados

Pagos wia bancos
Clasificacion para efectos o Codigo  Por Fecha Oper  Referencia Monte Moneda
(Mo especificads) (Mo hay movimientos asociados en esta lista)
Pagos realizados [Caja)

Codigo  Por Feg Anticipos wtilizados
Si hay saldo
Cndlgn Creado Dn.-ldlen[p hacer Monto anticipo Monto temado Moneda Tomad...
l CliCK aqui para sociados en esta lista)

Pagos realizados (Bances) continuar

Codigo  Por Fed

Estado de cuenta Cerrar

Anular Bevisar - Cerrar

coonar movimento

Elementas Encontrados: 2 Eiltrar Listado: Mastrar Todo
Codigo Docu... Saldo Meo.. Cencepto

88 FACTI... 227.114,00
89 FACTI... 2,16 UsD

351 el registro de cuentas estd

dmidido en dos componentes

de diferentes monedas, Antare
da la apcion a seleccionar

e ——

primero el componente a pagar lm. Cancelar

Antare le solicita al usuario la modalidad mediante la cual desea pagar:

Al seleccionar "Pa-_qar\
desde Caja” serealza
el pago con fondos

disponibles en una
1- Pagar desde Caja jornada activa de caja
afectando el saldo de
cierre de la misma
2 - Girar Cheque(s) _/
3 - Efectuar Transferencia \

Las opciones 2y 3
permiten realizar e
EsC - Cancelar pago con fondos
provenientes de las
cuentas bancarias, sin
pasar por ninguna caja

/
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Luego Antare pide al usuario que confirme el monto a pagar:

'd] Establecer pago a cuenta

Concepto: VA INSUMOS Factura 12341 Control: 12341

7 8 Q
Saldo: 227.114,00
Descuento: 0,00

4 5 5]
A pagar: | Resta: 0,00

1 2 3

0 .
Continuar Atras +f- Borrar

Y con ello preparar la ventana Pago o abono a Cuenta con los datos del pago:

aqgo o Abono a cuenta

Daitos generales
Descripcidn: ||

Operaciones a inclulr en el pago

Codige  Concepto Saldo A pagar
88 VA INSUMOS Factura 12341 Cantrol: 12341 227114,00 227.114,00

En este listado
iparece e
movimiento a
paga

I I RCign Quitar Operacion

Puede tomar fondos

ae ani

o créditos previamente
Fecha de Paga: |25/ 4 /2021 - registr y S0l0
'uede agreg pagar [
r U g Seleccionar cobrado DEF :
mas Operaciones
a incluir en &| Tatal Pago 2127.114,00
MISmao pago Credito utilizada 000 g
naciendo cic agu Descuento convenida 0,00
Monto a pagar: 237.114,00

Al hacer clic en Validar, dependiendo de lo seleccionado al principio (Pagar por caja o via Bancos)
aparece una de las dos ventanas que se muestran a continuacion:

Completar el pago de la compra via transferencia bancaria
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Si al principio de la operacion de pago ha seleccionado la opcidn de completar el pago de la compra
via transferencia bancaria, se le solicita al usuario los datos de la cuenta destino y del beneficiario, asi
como el niumero de referencia de la operacién bancaria:

Cuents desting BPLVES BANPLUS EMPRESA C.A e
Nomera Transferencia .]:!3"—"'.2.:!
Beneficiario TORREFACCION DEL CAFE, C.A

Cancelar

En este punto, al hacer clic en Aceptar se completa el proceso de pago y se muestra por pantalla el
correspondiente comprobante o voucher, con la opcidén de imprimirlo o enviarlo via correo electrénico.

Completar el pago de la compra via cheques o por caja

Si al iniciar la operacion de pago ha seleccionado la opcién de completarlo via emisidn de cheque o
por caja, la ventana Formas de Pago se muestra para solicitar al usuario el detalle de los medios de
pagos fisicos disponibles segun la configuracién de la caja, o bien, la cuenta asignada a la chequera:

ra. Antare - Ingre:‘.ar paga

' 4 J

ﬂenglones:u 227-114}00 ? 8 g

Media Deballes Maneda Tasa Manta

[Lista sin elementos)

4 5 6

Mode: F Pagado: 0,00
CHQ | EFE | USD | pew 22711400 4 , .

0
+f= Borrar
Contar Dinero
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4 5 <]
Modao: Fagado: 0,00
CHQ EFE Resta: 227.114,00 1 2 3
0 '
Borrar
Monta en USD: IZI.IZI?.
: Quitar

Monta: 227.114,00

-
Agregar i Cerrar
_.-—F"""‘

Anular un registro de compra/gasto

Se puede intentar anular un registro de compra/gasto haciendo clic sobre el botén Anular una vez
gue se tiene el mismo en pantalla (Véase Consultar en pantalla un registro de compra/gasto
previamente realizado en la pagina 74)

VA 16% 23 pen o o Ret 24 000.000,00

Lv.A, BN

VA 3%

Digitalizar Documentas de Campra

LY.A 0%
LA O

Crédito fi totalmente deduciole

Anular Cuentas Eewisar - Cermar

La anulacién de un registro de compra/gasto solo es posible bajo las siguientes condiciones:

* No tiene un pago relacionado generado desde Cuentas por Pagar. En este caso se debe
anular primero los pagos.
* No tiene un pago por caja relacionado cuya jornada esté cerrada.
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