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Configurar Antare para Retenciones IVA

Si la empresa que utiliza Antare ha sido designada por el SENIAT como Agente de Retencién del IVA.
se deben realizar unos ajustes al software para activar la correspondiente funcionalidad.

Con esta modalidad activada, se podran registrar las retenciones de IVA. al proveedor, hacer que
éstas figuren en el libro de compras, revisar y generar los comprobantes de retencién y generar el
archivo .TXT para realizar la declaracion electrénica a través de la pagina del SENIAT.

Este articulo aplica cuando la empresa debe retener I.V.A. a los proveedores. No se debe
confundir con el caso de clientes que retienen I.V.A. a la empresa

Configuracion de la modalidad de Agente de Retencion de
1.V.A.

Registrar a la empresa actual como Agente de Retencion de I.V.A.

El primer paso es iniciar Antare como usuario DEF, y para la empresa seleccionada se debe tildar |a
opcion “Esta empresa es Agente de Retencién”

= OKAFE EXPRESO BARUTA (METPRI) - Antare v0.11 RC1261
@ Inventario

Compras Servicios Ventas Cajay Bancos Cuentas

ccienar Compadiia Opciones de Antare

Opciones de éste Equipo Alicuota IVA
- Apariencia

- Equipo Dedicado
- Punto de Venta Ajustar Tasas de | VA

AntareCloud £l Dispositives Fii- Utilice este botdn para cambiar las alicuotas de Impuesto a
‘- Gavetas y Displays Il wvalor agregado a partir del momento en que el SENIAT lo

J . .- Balanza electrénica requiera..
QOpcion | Sistema
P Aﬂ - Colectora de Datos
t:i Definir esto

Configuracian OPOS
- Renglones

Opciones Globales
- Servidor AntareCloud

- Emision de documento
- Senvicios

Cerrar sesién

b
Salir de Antare

Utilice esta ventana para establecer la denominacian
y las tasas de impuesto al valor agregado:

- Activar Funciones Siglas o Denominacion:
o Cuenta Adminis
. Alicuota IVA Alicuota General: 12,00
- Imagen de la Empresa Alicucta Reducida:
- Envio de e-mail
Alicuota General + Adicional: 22,00

Colocar en estas

|:|Zona Libre de Impuestos o regimen simplificado

casillas los
| Guardar Opciones Porcentaje Retencien 1: 0,00 porcentajes que
Porcentaje Retencion 2: 0,00 aplican:
75% y 100%
Esta empresa es agente de retencion p—T

Activar Modo Agente de Retencion de IVA

Luego de activar esta opcion, se debe conceder acceso al usuario a este botoén:
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- Inventario Compras Servicios

OKAFE EXPR

Ventas

i W
= B T
v —
Proveedores  Corpras  Retenciones || Emitir
Gastos LV.A, Reportes
Fichas Operacid Reportes

Boton Retenciones IVA

Si el botdn no esta habilitado para este usuario, puede seguir las instrucciones para Activar Permisos
de Usuario de Forma Interactiva antes de continuar.

Registrar el porcentaje de retencion de I.V.A. a cada proveedor

Una vez activadas las funcionalidades de retencién de I.V.A. en Antare, se procede a registrar en cada
proveedor registrado en el sistema su porcentaje a retener. Esto desde la ficha Proveedores

ﬂ Proveedores pod

v|

|CARIS CELULAR, C.A |

Codigo: | 1314973479

MNombre o Razan Social:

RIF / CI:

|15149734?-9 | Consultar

Representante: | |

Direccion:

Tel&fongs: |

Fax Ahora en la ficha

Froveedores aparece
este campo, el cual se
indica el porcentaje de
IV A aretener
(75% 0 100%)

Dia

it

i no se estd seguro del
porcentaje a retener
haga click sobre este

botdn para consultarlo en

linea a la base de datos
del SENIAT

Tip ~ || DomiciliadofResi

Clasificacion Fiscal:

e

Retener % | V.AC IVA_750 b Consultar

[ ] Proveedor ocasional
|:| Este proveedor es agente aduanal

[ ]A=signar una cuenta contable a este Proveedor

Guardar Eliminar Cancelar

Descripcion o nombre del elemento Registros: 36

Ficha
Proveedores
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Registrar la retencidén de I.V.A. en una nueva compra

Si se siguieron correctamente los pasos de la seccion anterior, al registrar una factura de compra en
la ficha Compras y Gastos Varios debe estar al tanto de que aparezca el monto retenido, tal como

aparece en la siguiente imagen.

ﬂ Compras y Gastos Warios
CARIS CELULAR, C.A

Proveedor: 1314873479
Tipo de Operacion: | COMPRAS CON IMPUESTO ~ Nueve
Descripcion: |CDMPRA DE SUMINISTROS

Datos del Encabezado

Factura Num: | 123 Fecha Emision Documento: |21/11/2015  «

Fecha Registro Libro de Compras: |21/11/2015

Factura Afectada: Dias de Vencimiento: D

Ord. de Compra: I:I Fecha de vencimiento: |21/11/2015 El 1V A retenido EDBFECE\
— .

[]Pianilla Impartacian: automaticamente al colocar
monto de la compra.

Mum. Contral:

Comprobante Retencion:

Totalizacidn
Ental caso de que no aparezca

la retencidn verifique gue los
B | ible Ali ta 12%: VA 12%: Ret: 90,00 . -
aSE mpanibiE Mot 1.000,00 120,00 72 datos del porcentaje estén

WA s o correctos en la ficha
LV.A. 22%: Proveedores

Total G I: A
pralbeners 1.120,00 I:on derecho a credito fiscal

[] pescuente al Total General: []crédito fiscal totalmente deducible Digitalizar Documentos de Compra

Total Exento: W

Base Imponible Alicuota 8%:

Base Imponible Alicuota 22%:

se =
[=2IE=]
=HIK=] =]

Anular Validar Revisar - Cerrar

Ficha Compras y Gastos Varios

Revisar los correlativos y emitir los comprobantes de
retencidn

Ventana Retenciones I.V.A.

Al hacer click sobre el siguiente botdn:
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= OKAFE EXPR
)

Inventario Compras Servicios Yentas

i "
P s

Proveedores  Corpras  Retenciones || Emitir
Gastos LV.A, Reportes
Fichas Operacia Reportes

Boton Retenciones IVA

Aparece la ventana Retenciones I.V.A., la cual permite al usuario revisar las retenciones
practicadas a los proveedores, emitir el comprobante de retencién y el archivo TXT que se sube a la
pagina del SENIAT.

En la siguiente imagen se muestra una visidon general de esta ventana:

~

- Area para seleccionar el
&l comprobantes Retencion VA Provesdores periada: Mes y quincena O x
Seleccionar Periodo: Imf?.ﬂ!lﬁ 'I (O Prim. quincena (@) Seg. quincena Aplicar Periodo
Siguiente correlativo: ARAANMM Aplicar correlativo Area para modificar el
inicio de los correlativos

Este es el listado de las retenciones correspondientes al periodo arriba seleccionado. i nota que aqui falta o (de ser necesario]
sobra alguna retencion, cierre esta ventana y realice las correcciones en la ventana "Compras y Gastos Varios" J

Codigo Sede Registro Documento | Proveedor | C.. | Factura Monto Retenidol Num. Guardado | MNuevo Num. | Co... |

D 8410 METPRI 20-Now-15 20-Now-15 CARIS CELULAR, C.A 5264 1.120,00 50,00 20151100000001

[Jea11 METPRI 21-Now-15 21-Now-15 TELECOMUNICACIONES... B2B1-1-5250 2.240,00 180,00 20151100000002

[Jes12 METPRI 21-Now-15 21-Now-15 TELECOMUNICACIONES... B2B1-1-6526 4.480,00 360,00 20151100000002

D 2413 METPRI 21-Mow-15 21-Mow-15 COMPARIA ANONIMA 3308 20151100000003

Listado de compras
sujetas a retenciones del
periodo seleccionado

Buscar comprobante: | Realizar Busqueda Exportar listado a Excel
Total Compras: 4 Confirmar Emitir Emitir archivo
Total Comprobantes sin emitir: 3 Buscador de Correlativos Comprobante T Cerrar

Total movimientos irregulares: 0 C}OmDFObaﬂtQS
previamente emiti dos

Ventana Retencion I.V.A.

A nivel de listado, las columnas del mismo indican lo siguiente:

Correlativo

definitivo, una vez Indica si el
gue se ha comprobante fue
emitido el emitido o no
comprobante

Codigo Reglstro Documento | Proveedor Retenido | Num. Guardado | Nuewo Num.

W0 | weres) TS S . N N 7

a1 METPRI 21-Nov-15 21-Now-15 TELECOMUMICACIONES. .. B2B1-1-5250 2.240,00 m,m 20151100000002
a4z METPRI 21-MNov-15 21-Now-15 TELECOMUMICACIONES... B2B1-1-6526 4.480,00 360,00 20151100000002
[dza13 METPRI 21-Nov-15 21-Now-15 COMPAFRIIA ANONIMA .. 3308 11.200,00 900,00 20151100000003

Correlativo
provisional del
comprobante por
emitir

Datos de la compra y
del monto retenido

Columnas de la ventana Retenciones I.V.A.
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Asignacion provisional de los correlativos de los comprobantes de retencion

En esta ventana, las compras se ordenan cronolégicamente segun el campo Fecha de registro en
el libro de compras en la ventana Compras y Gastos Varios y de acuerdo a ese orden se asignan
los correlativos a partir del valor Siguiente Correlativo AAAMM.

Ademas del orden cronoldgico, se toma en cuenta que un comprobante de retencién puede contener
uno o varios movimientos de un mismo proveedor, por lo que el sistema puede agrupar varios
movimientos seguidos de un mismo proveedor en un solo comprobante.

Tomando como ejemplo los movimientos sefialados en la imagen anterior, el criterio de asignacién de
los correlativos es el siguiente:

e Se inicia a partir del numero 1 (Campo Siguiente Correlativo AAAA/MM)

e Primera retencién proveedor CARIS CELULAR, se asigna el nimero 1.

e Luego aparecen dos retenciones al proveedor TELECOMUNICACIONES MOVILNET, Antare las
agrupa y les asigna a ambas el nimero 2.

 Finalmente aparece una retencién a la empresa CANTV, a esta le asigna el nimero 3.

En resumen, se distribuyeron tres nUmeros de comprobante en cuatro (4) retenciones practicadas en
ese periodo.

Estos correlativos inicialmente son provisionales, una vez que se emite un comprobante de retencién,
el correlativo pasa a ser definitivo.

Cambiar el inicio de los correlativos en el periodo

(infobox:Antes de emitir el primer comprobante de retencién con Antare debe cerciorarse de leer esta
seccién)

Si antes de utilizar Antare, la empresa ha practicado retenciones de I.V.A. seguramente es necesario
ajustar el inicio de los correlativos. Por ejemplo, si antes de Antare se emitieron 150 comprobantes de
retencién, numerados del 1 al 150, el primer comprobante que se emita con Antare debe ser el 151,y
asi sucesivamente.

Para realizar el ajuste solo es necesario colocar el valor del siguiente correlativo en la casilla
correspondiente y pulsar el botén Aplicar correlativo el resultado se aprecia en la siguiente imagen:
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EE] Comprobantes Retencion IVA Proveedares O *
Seleccionar Pericdo: /2015 >| (O Prim. quincena (@) Seg. quincena Aplicar Periodo

Siguiente correlativo: AAAAMM 151 | Aplicar correlativo

Este es el listado de las retenciones o
=obra alguna retencion, cierr

spondientes al periodo arriba seleccio ota que aqui falta o

na "Compras y Gastos Varios"

Introduzca el nuevo
Cédigo sede | Re| correlativo aquiy pulse el [ c.. [ Factura Monto | Retenide | Num. Guardade | Nueve Num. Co..
Oas10 METPRI 20 boton a la derecha. R, CA 5264 1.120,00 90,00 20151100000151
Oean1 METPRI  21- ICACIONES... B2B1-1-5250 2.240,00 180,00 20151100000152
[Jea12 METPRI  21-Now- o UNICACIONES... B2B1-1-6526 4.480,00 360,00 20151100000152
[Jas13 METPRI  21-Now-15  21-Now-15  COMPARIA ANONINMA . 3308 11.200,00 500,00 20151100000153

Sitodo sale bien,
vera gque se reordena
la secuencia de las

Total Compras: 4 P— retenciones a partir [
Total Comprobantes sin emitir: 3 Correlativos Col del nuevo correlativo J rrar

Buscar comprobante:

Realizar Bisgueda Excel

Total movimientos irregulares: 0

Aplicar nuevo correlativo

Confirmar los correlativos de los comprobantes a emitir

Una vez verificado que los correlativos provisionales estan OK, se procede a confirmarlos haciendo
click en el boton Confirmar Correlativos

E Comprebantes Retencion [VA Proveedores

X
Severifica que los
Seleccionar Pericdo: /2015 - (O Prim. quincena (@ Seg. quincena Aplicar Periodo carrelativos estan en
Siguiente correlativo: AAAAMM 151 Aplicar correlativo orden y’seupulsal sobre
el botdn "Confirmar
Este es el listado de las retenciones correspondientes al periodo arriba seleccionado. i nota que aqui falta o Correlativos"
sobra alguna retencion, cierre esta ventana y realice 1as correcciones en la ventana "Compras y Gastos Varios"
Codigo Sede Registro Documento | Proveedor | C... | Factura Monto Retenide | Num. Guardado | MNuevo Num. | Co... |
D 2410 METFRI 20-Mow-15 20-MNow-15 CARIS CELULAR, CA 5264 1.120,00 50,00 20151100000151
D 8411 METPRI 21-MNow-15 21-MNow-15 TELECOMUNICACIONES... B2B1-1-5250 2.240,00 180,00 20151100000152
[Jaa12 METPRI 21-Now-15 21-Mow-15  TELECOMUNICACIONES... B2B1-1-6526 4.480,00 560,00 20151100000152
[Jes13 METPRI 21-Now-15 21-Mow-15  COMPARIA ANONIMA ... 3308 11.200,00 900,00 20151100000153
Buscar comprobante: Realizar Bisqueda Exportar listado a Excel
Total Compras: 4 Confirmar Emitir Emitir archivo
Total Comprobantes sin emitir: 3 Correlativos Comprobante T Cerrar

Total movimientos irregulares: 0

Confirmar Correlativos Provisionales

Luego de hacer click en el botén Confirmar Correlativos la columna Num. Guardado ahora
muestra los correlativos definitivos. La ventana debe quedar de la siguiente manera:
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ﬂ Comprebantes Retencion VA Proveedores
Esta columna debe
quedar vacia. En
caso de no estarlo,
repita la operacién

"Aplicar correlativa"

Seleccionar Periodo: [f/2015  >| (O)Prim.quincena (@) Seg. quincena Aplicar Periodo

Siguiente correlativo: AAAAMM 151 Aplicar correlativo

Este es el listado de las retenciones correspondientes al periodo ccionado. Si nota que aqui falta o
sobra alguna retencion, cierre esta ventana y realice las correcciones en la ve meoMpras y Gastos Varios"

codigo Sede Registro Documento | Proveedor | C.. | Factura | W Num. Guardado | Nuevo lﬁlm. | Co... |
8410 METPRI 20-Now-15 20-Now-15 CARIS CELULAR, C.A 5264 1.120,00 20151100000151
[v] 8411 METPRI 21-Mow-15  21-Mow-15  TELECOMUNICACIONES... B2B1-1-5250 2.240,00 180,00 20151100000152
3412 METPRI 21-Mow-15 21-Mow-15 TELECOMUNICACIONES... B2B1-1-6526 4.420,00 360,00 20151100000152
3413 METPRI 21-Mow-15 21-Mow-15 COMPARIA ANONIMA .. 3308 11.200,00 900,00 20151100000153

| Ahora los \
Esta tilde indica que el Realizar Busgueda X qurrelatwos Exportar listado a Excel
comprobante esta listo definitivos se pasan

para emitirse. a esta columna que Emitir archivo
Cerrar

K J estaba en blanco. ™T

Confirmar Correlativos Provisionales

Emitir Comprobante de retencion

Para emitir el comprobante de retencién es requisito indispensable que los correlativos estén
confirmados y que el correspondiente renglén este tildado.

Una vez observado estos requisitos solo debe hacer doble clic sobre el renglén correspondiente al
comprobante a emitir.

(infobox:Una vez emitido el comprobante, el correlativo asignado a este pasa a ser fijado por el
sistema y no podrd cambiarse a menos que se deshaga la emisién del comprobante. Para deshacer la
emisién del comprobante haga click secundario sobre el renglén correspondiente y luego en el menu
emergente que aparece seleccione “Deshacer comprobante emitido”)

Generacion de Archivo de declaracion electronica .TXT

Una vez que se siguen los pasos de la seccion anterior para generar los comprobantes de retencién,
al final del periodo se procede a generar el archivo .TXT a declarar en la pagina del SENIAT. Solo debe
pulsar sobre el botdn sefialado en la siguiente imagen:
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EE] Comprobantes Retencion IVA Proveedares O *
Seleccionar Periodo: 11/2015 hd OPrim_ quincena @Seg. quincena Aplicar Periodo
Siguiente correlativo: AAAAMM 152| Uit Comprobante: 20151100000151 Aplicar correlativo

Este es el listado de las retenciones correspor
=obra alguna retencion, Cierre esta ventana y r

= - Archivo TXT guardado en

frligd ee RESI I Docurg o Ch\Users\AntareX\Documents\Retenciones_MOV2008_201511_02.bet | SEEEED || MR M | Lo |
2410 METPRI 20-MNow-15 20-MNov L1001 51 Em...
8411 METPRI  21-Now-15  21-Mov Total retenido (redondeado): 1.530,00 100000152

8412 METPRI  21-Now-15  21-MNow Total Retenide (BD): 1.530,00 100000152

2413 METPRI 21-Mow-15  21-Mow 1100000153

Aceptar
Buscar comprobante: Realizar Bisgueda Exportar listado a Excel
. &
Total Compras: 4 . i Confirmar Emitir Emitir archive ] Cerrar
Total Com_p ro_bantes_ sin emitir: 2 Correlativos. Comprobante T
Total movimientos irregulares: 0
e

Generacion de Archivo TXT

El archivo .TXT generado se almacena automaticamente en la carpeta “Mis Documentos” de la sesién
de Windows activa. En la siguiente imagen se muestra el contenido del archivo .TXT generado segun
las especificaciones del SENIAT.

1 p2959?488 201511 —+2015-11-20—C 01-+J314973479 5264 123:-1120.00-1000.00:90.00 0 201511000001
2 J29597488 201511 —+2015-11-21 —=C 01 -—+J300004937 +B2B1-I-5250-5250 2240.00:2000.00:180.00—0 201¢E
3 J29597488 201511 —+2015-11-21—C 01 —J300004937 +B2B1-I-6526-123-4480.00:4000.00:360.00—0 2015110C
4 J289597488 201511 —+2015-11-21 —=C 01-—-+J001241345 3308 3308 11200.00 10000.00 900.00 —0

Archivo TXT Generado
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